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Public

Toute personne confrontée à la réalisation de diaporamas avec Impress d'Open Office

Pré-requis

Connaissance de l'environnement Windows

Moyens pédagogiques

Formation réalisée en présentiel ou à distance selon la formule retenue
Exposés, cas pratiques, synthèse, assistance post-formation pendant trois mois
Un poste par stagiaire, vidéoprojecteur, support de cours fourni à chaque stagiaire

Modalités de suivi et d'évaluation

Feuille de présence émargée par demi-journée par les stagiaires et le formateur
Exercices de mise en pratique ou quiz de connaissances tout au long de la formation permettant de mesurer
la progression des stagiaires
Questionnaire d’évaluation de la satisfaction en fin de stage
Auto-évaluation des acquis de la formation par les stagiaires
Attestation de fin de formation

Catalogue de formation OCAPIAT :

- Inscription en distanciel

Objectifs

Maîtriser les fonctionnalités de création de présentation

Gérer des diapositives

Concevoir un diaporama

Gérer l'environnement d'impress

Réaliser des présentations attrayantes

Programme détaillé

https://offredeformation.ocapiat.fr/catalogui/#/formation/36514


CREATION ET GESTION D'UNE PRESENTATION

Généralités sur l'environnement

Création d'une nouvelle présentation

Création de diapositives

Accès aux diapositives

Mise en page d'une diapositive

Les modes d'affichage

Saisie du texte d'une diapositive

Sélection et modification de texte

Zoom d'affichage

Enregistrement d'une présentation

Fermeture d'une présentation

Ouverture d'une présentation

GESTION DES DIAPOSITIVES

Sélection de diapositives

Suppression de diapositives

Copie et déplacement de diapositives

Annulation et rétablissement d'une action

Impression d'une diapositive

Application d'un masque de diapositive

Arrière plan de diapositive

Numérotation des diapositives

Insérer une date et un pied de page

GESTION DU TEXTE ET DES OBJETS

Couleur des caractères

Mise en forme des caractères

Police et taille des caractères

Alignement des paragraphes

Retrait de paragraphes

Puces et numérotation de paragraphes

Vérification orthographique

Recherche et remplacement de texte

Recherche de synonymes

Traçage d'un objet de dessin

Zone de texte et texte dans un objet de dessin

Copie des attributs d'un objet de dessin

Copie et duplication d'un objet

Déplacement d'un objet

Dimensionnement d'un objet

Sélection et suppression d'objets
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Ordre de superposition d'un objet

Ajustement d'un objet de dessin

Alignement et répartition des objets

Grilles et repères

Combinaison, fusion, soustraction, intersection d'objets

Groupement et dissociation d'objets

OPTIMISER VOS PRESENTATIONS

Couleur d'arrière plan d'un objet

Effet 3D sur les objets de dessin

Effet d'ombre et de transparence

Mise en forme de ligne et contour d'un objet

Rotation et reflet d'un objet

Gestion d'une image

Insertion d'une image

Insertion d'un graphique

Insertion d'un tableau/objet d'une autre application

Styles d'images

Rotation et reflet d'un objet

EXPLOITER VOS PRESENTATIONS

Conversion de présentation PowerPoint

Création d'une présentation à partir d'un document Writer

Exportation vers des formats courants

Enregistrement sous forme de page Web ou Flash

Insertion de diapositive d'une autre présentation

Création et saisie de diapositives en affichage plan

Gestion de l'affichage plan

Renseigner et imprimer la page de notes

Déplacement de texte sur un plan

Masque des diapositives

Eléments texte du masque

Présentation basée sur un modèle

Chargement de masque issu d'un modèle personnalisé

Création et modification d'un modèle

Style de présentation

ANIMER - PROJETER - IMPRIMER

Les effets de transition

Défilement automatique des diapos

Effets d'animation sur des objets ou des textes

Insertion d'un son ou d'un film

Sélection de diapositives pour le diaporama
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Création d'une image animée

Dessin sur les diapositives pendant le diaporama

Diaporama personnalisé

Interaction définie sur un objet

Lancement automatique des effets d'animation

Personnalisation des animations de texte et des effets d'animation

Imprimer plusieurs diapositives sur une page
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