
Comptabilité - Les fondamentaux

 4 j (28 heures) Ref : CPTF 

Public

Personnes désirant consolider ses bases comptables et acquérir des connaissances supplémentaires en
comptabilité

Pré-requis

Aucun

Moyens pédagogiques

Formation réalisée en présentiel ou à distance selon la formule retenue
Questionnaire préalable de positionnement
Nombreux exercices pratiques et mises en situation, échanges basés sur la pratique professionnelle des
participants et du formateur, formation progressive en mode participatif
Vidéoprojecteur, support de cours fourni à chaque stagiaire

Modalités de suivi et d'évaluation

Feuille de présence émargée par demi-journée par les stagiaires et le formateur
Exercices de mise en pratique ou quiz de connaissances tout au long de la formation permettant de mesurer
la progression des stagiaires
Questionnaire d’évaluation de la satisfaction en fin de stage
Auto-évaluation des acquis de la formation par les stagiaires
Attestation de fin de formation

Objectifs

Découvrir les mécanismes comptables, le principe des écritures

Acquérir des compléments en comptabilité générale

Connaître les principes fiscaux concernant la TVA

Programme détaillé

LE PLAN COMPTABLE GENERAL

Les comptes de bilan

Les comptes de gestion : Opérations d’exploitation, Opérations financières, Opérations exceptionnelles



LES DOCUMENTS OBLIGATOIRES

Les pièces justificatives (factures, relevés bancaires)

Le journal

Le grand-livre

La balance

LES DOCUMENTS COMPTABLES DE SYNTHESE

Le compte de résultat

Le bilan

L’annexe

LE CYCLE ACHATS / FOURNISSEURS

La notion de charges : Les achats stockés de marchandises (destinés à la revente), Les achats stockés

de matières premières et autres approvisionnements, Les achats non stockés de matériel, matières et

fournitures, Les autres charges externes.

Les factures et leurs principaux éléments : La comptabilisation des factures simples, La comptabilisation

des réductions, Les frais accessoires d’achats, Le problème particulier des emballages consignés.

Les opérations d’inventaire liées aux achats : Les factures et avoirs non parvenus, Les charges

constatées d’avance, Les stocks : L’inventaire et l’évaluation des stocks (FIFO, CMUP), La variation des

stocks, Les provisions pour dépréciation des stocks

LES IMMOBILISATIONS

Les immobilisations incorporelles et corporelles : Les différentes immobilisations, Distinction

charges/immobilisations, L’amortissement des immobilisations (La notion et les systèmes

d’amortissement, Le calcul des amortissements, La comptabilisation des amortissements)

Les charges à répartir : La notion de charges à répartir, La comptabilisation des charges à répartir

Les immobilisations financières : Les différentes immobilisations (titres de participations, dépôts et

cautionnement), Les provisions pour dépréciation des immobilisations financières

La cession des immobilisations : Détermination de la plus ou moins value, Comptabilisation

LE CYCLE TRESORERIE / FINANCEMENT

La caisse

Rapprochement fonds de caisse / solde comptable

LA BANQUE

La comptabilisation des chèques et virements

Les virements internes (compte 580)

Les effets de commerce (Fonctionnement (remise à échéance ou escompte), Comptabilisation)

Les effets impayés

L’état de rapprochement
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LA T.V.A.

Les opérations imposables à la T.V.A. : Champ d’application, Les taux applicables aux différentes

opérations

La T.V.A. collectée : Fait générateur (livraison de biens / prestation de services), T.V.A. sur les

encaissements / T.V.A. sur les débits

La T.V.A. déductible

La T.V.A. intracommunautaire

La déclaration CA3 (réel normal) / La déclaration CA4 (réel simplifié) et CA12

Comptabilisation de la T.V.A.

LA COMPTABILITE AU SERVICE DE LA GESTION

Documents de synthèse

Lien entre le bilan et le compte de résultat

ANALYSE DU COMPTE DE RESULTAT

Les soldes intermédiaires de gestion

La capacité d’autofinancement

Les ratios liés au tableau des soldes intermédiaires de gestion.

ANALYSE DU BILAN

Le bilan fonctionnel / le bilan financier

Définition d’un ratio

Intérêt de l’analyse par ratio

Notion et tableau de financement

Fond de roulement et BFR Normatif (Besoin en Fond de Roulement)

LE BULLETIN DE SALAIRE ET LES CHARGES SOCIALES

Les cotisations obligatoires

Distinction entre charges patronales et salariales

Les éléments de la rémunération : Salaire brut, Primes et indemnités, Le SMIC, Le plafond de la Sécurité

Sociale

LES DECLARATIONS SOCIALES

Les déclarations mensuelles ou trimestrielles (selon effectif)

La DADS
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